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 zisMINISTERUL EDUCAŢIEI, CERCETĂRII, TINERETULUI ŞI SPORTULUI
INSPECTORATUL ŞCOLAR JUDEŢEAN GORJ

CENTRUL JUDEŢEAN DE RESURSE ŞI DE ASISTENŢĂ EDUCAŢIONALĂ

STRADA TISMANA, NR. 1A, Tg-Jiu, Telefon/Fax: 0253 / 222 344, 0253 / 210 313
A N U N Ţ

Centrul Judeţean de Resurse şi de Asistenţă Educaţională Gorj, cu sediul în Tg-Jiu, Str. Tismana, Nr. 1A, cod 210 205, judeţul Gorj, organizează concurs pentru ocuparea postului de SECRETAR în cadrul Centrului Judeţean de Asistenţă Psihopedagogică Gorj. Postul este pe durată determinată.

Concursul va avea loc în data de 27 septembrie 2010, orele 9.00, la sediul unităţii din Tg-Jiu, strada Tismana, Nr. 1A, cod 210 205.
înscrierea la concurs: 

Documentele se depun în perioada 23 – 24 septembrie 2010, orele 9.00-12.00 la secretariatul Centrului Judeţean de Resurse şi de Asistenţă Educaţională Gorj, cu sediul în strada Tismana, Nr. 1A, cod 210 205.

Cererea de înscriere este tipizată şi va fi oferită de către secretariatul instituţiei la data înscrierii.

Relaţii privind bibliografia, tematica de concurs şi înscrierea sunt afişate la sediul unităţii din Tg-Jiu, strada Tismana, Nr. 1A, cod 210 205, Telefon 0253 / 222 344.
Condiţii necesare pentru ocuparea postului:

· studii medii generale
· cunoştinţe operare pe calculator
· abilităţi de comunicare
· rezistenţă la stres

· nota minimă la concurs: 7.00
· perioadă de probă: 30 zile


Acte necesare la dosar:

· Cerere de înscriere la concurs (tipizată, se primeşte de la unitate);

· Diplomă bacalaureat / licenţă – copie;

· Act de identitate – copie;

· Certificat de naştere – copie;

· Certificat de căsătorie, după caz – copie;

· Carnet de muncă, după caz – copie;

· Fişa medicală – din care să rezulte ca solicitantul este apt pentru a-şi desfăşura activitatea ca secretar în sistemul de învăţământ;

· Recomandare de la ultimul loc de muncă, după caz;

· Curriculum Vitae;

· Cazier judiciar.
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Concursul din data de 27 septembrie 2010, pentru ocuparea postului de 
secretar în cadrul Centrului Judeţean de Asistenţă Psihopedagogică Gorj 
constă în:

1. Susţinerea unei probe scrise de două ore, din tematica şi bibliografia anunţată

2. Susţinerea unei probe practice
3. Evaluarea curriculum-ului vitae şi a recomandării


Ponderea, în media finală, a curriculum-ului vitae şi a recomandării este de 25 %.

Tematica de concurs:

· Sistemul naţional de învăţământ

· Atribuţiile Centrelor Judeţene / al municipiului Bucureşti de Resurse şi de Asistenţă Educaţională şi Centrelor Judeţene / al municipiului Bucureşti de Asistenţă Psihopedagogică
· Personalul din învăţământ

· Funcţiile didactice şi didactice auxiliare

· Durata timpului de muncă

· Obligaţiile creatorilor şi deţinătorilor de documente

· Factori cheie în compunerea scrisorilor

· Clasarea actelor şi documentelor
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BibliografiA privind concursul din data de 27 septembrie 2010, pentru 
ocuparea postului de secretar în cadrul Centrului Judeţean de Asistenţă 
Psihopedagogică Gorj:
1. Legea Nr. 84 / 1995– Legea Învăţământului cu modificările şi completările ulterioare
2. Legea Nr. 128 / 1997 – Statutul Personalului Didactic cu modificările şi completările ulterioare
3. Legea 53 / 2003 – Codul Muncii cu modificările şi completările ulterioare
4. Legea Nr. 16 / 1996 – Legea arhivelor naţionale cu modificările şi completările ulterioare

5. Legea Nr. 544 / 2001 privind liberul acces la informaţiile de interes public, cu modificările şi completările ulterioare

6. Legea Nr. 19 / 2000 privind sistemul public de pensii şi alte drepturi de asigurări sociale, cu modificările şi completările ulterioare

7. O.M.E.C. 5.418 / 08 noiembrie 2005 privind aprobarea Regulamentului de Organizare şi Funcţionare a Centrelor Judeţene / al municipiului Bucureşti de Resurse şi de Asistenţă Educaţională şi a regulamentelor – cadru ale instituţiilor din subordine
8. O.M.E.C. 4.925 / 2005 privind regulamentul de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar
9. H.G. 1.251 / 2005 privind unele măsuri de îmbunătăţire a activităţii de învăţare, instruire, compensare, recuperare şi protecţie specială a copiilor / elevilor / tinerilor cu cerinţe educative speciale din cadrul sistemului de învăţământ special şi special integrat;
10. Legea Nr. 87 / 10.04.2006 pentru aprobarea cu modificările şi completările  ulterioare Ordonanţei de Urgenţă a Guvernului Nr. 75 /  12 iulie 2005 privind asigurarea calităţii educaţiei
11. Contractul colectiv de muncă la nivel de ramură – învăţământ
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